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A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢s a kistelezéen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Nekézsenyi Kézos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabalyait az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIIL térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegrdciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szélé
305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6
koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kézzétételi listakon
szerepld adatok kdzzétételéhez szitkséges kozzétételi mintékrol sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM
rendelet (a tovadbbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza és elésegitse a szabdlyzat hatilya ali tartozé
koltségvetési szervek' kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a
kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az ligyintézésben résztvevé személycket, rogzitse
az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kitelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilé
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldssknek korét,
valamint a kozzétételi eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyulo szabdlyzat hatdlya kiterjed
— Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatalra
— Nekézseny Kozség Onkorményzatara
— Csokvaomany Kézségi Onkormanyzatra

Csernely Kozségi Onkormanyzatra

Lénarddarée Kozség Onkorményzatara

— Biikkmogyorésd Kézség Onkormanyzatara

Farkaslyuk K6zség Onkorméanyzatara

! Kiltségvetési szerv alatt az AZONOSITO NYILVANTARTAS 12. sz mellékletét képezd azonosits listdban
Joglalt szervezeteket kell érteni.
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— Jéardanhaza K6zség Onkorményzatara

— Farkaslyuk Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra
— Jarddnhaza Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra

~ Nekézsenyi Napraforgd Ovodara

— Csokvaoméany Ovoda és Konyha és Mini Bolcsédére

— Csernelyi Ovodara

— Farkaslyuki Napkéziotthonos Ovodara

2. Ertelmez6 rendelkezések

Erintett: barmely informacié alapjdn azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: * az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
moédon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo
adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgéra vonatkozé egy vagy tobb tényezé
alapjan azonosithatd.

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informécio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdisra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsigara
vonatkozo személyes adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologijéra vagy
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példdul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségligyi
szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is. amely informaciét hordoz a természetes
szemé€ly egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintet6eljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehaijts

2 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (5). Hatdlvos: 2018. VII. 26-t6l.
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szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat.

Kizérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatinak ellatasaval Ssszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formédban rogzitett
informaci6é vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gydjteményes
Jellegétsl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak dnkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatason alapuld
egyértelml  kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unidé kotelezd jogi aktusaban
meghatéarozott keretek kozott - 6nalloan vagy méasokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kozis adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - tSrvényben vagy az Eurdpai Uni6
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kdzétt - az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezelovel kdzosen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznélt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelSvel kozdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossigra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, zarolsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovdbbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskdrében a
kdzrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megeldzésére vagy elhéritasara, a
biinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban
valé kozremiikddésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a
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szabalysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald kdzrem(ikodésre, tovabba a
biintetdeljarasban vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények
végrehajtasara irdnyuld tevékenységet folytaté szerv vagy személy (a tovéabbiakban
egyiitt: blniildozési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és
céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolodd személyes adatok levéltari,
tudomdnyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd kezelését is - (a tovabbiakban
egyiitt: binlildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célii  adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabdlyban
meghatérozott feladat- és hataskdrében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhérité szervének jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskorében
végzett, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo térvény hatélya ala tartozd adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésr8l szold térvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet
intézkedésekrdl sz0l6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgéalati céllal
tartézkodé kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott
nemzetkdzi katonai parancsnoksdgok és dllomanyuk nyilvéantartasarél, valamint
Jjogallasukhoz kapcsolédé egyes rendelkezésekrSl sz6l6 térvény hatalya ald tartozéd
adatkezelés.

Adattovibbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténdé hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére
tovabbitasa itjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytato adatkezeld vagy adatfeldolgoz részére tdrténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetk6zi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kdzoétti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelslése utjan.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.
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Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
koézzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miitkddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld mitveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold
megallapoddsban részes mas allam, tovabba az az éallam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagallamai, valamint az FEurépai Gazdasagi Térségrél szolé
megallapoddsban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az
Eurdpai Gazdasigi Térségrél szolo6 megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiildndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgéasahoz kapesolédd
Jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére irdnyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiildnitve tarolt - tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megéllapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni.
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1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabilyai

A kdzérdekl adat megismerésére igényt kell benyljtani Nekézsenyi Kozos Onkormdnyzati
Hivataldhoz, (3646 Nekézseny, Kossuth it 1.). Az igény benyljtasaval egyidejiileg kezdetét
veszi az eljards. A kozérdeki adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve irasban
bérki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mds személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idében:
Személyesen tigyfélfogadasi idében.

Telefonon iigyfélfogadasi idében :
06/48/439-501 Ugyfélszolgalat

{rasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen: 3646 Nekézseny, Kossuth Gt 1.
Postai uton:
3646 Nekézseny, Kossuth ut 1.
Elektronikus Uton: e-mail cim
onkorm.nekezseny@gmail.com
Faxon: 06/48/439-501
Az igényld kérheti:
— kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

— kozérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,

— kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdekl adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek listajat
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szdmil. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkod4si adatok).

2. A szébeli tijékoztatis szabalyai
A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat irdsos formaban az onkormanyzat hirdet6tabldjan, vagy helyi
televizio képajsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igénylénck
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,
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c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy Ugyintézéje — a megkeresés formajatdl fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatist és az adatot kérelmezé nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai dton (cd,
dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az tigyintézs
koteles az figy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmaz¢ feljegyzést késziteni €s azt az tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve
a feljegyzés tartalmérél a jegyzét 5§ munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintézé kozli az igénylSvel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az iigyintéz$ feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyzdt, § munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az 4ltala irt tetsz8leges forméaban nyljthatja be a hivatalnak cimezve. Az
igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijelsli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhets.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett kdztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, €s 4tadja a jegyzd/szervezeti egység vezetSje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétd] szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld azt a
Jegyz6nek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr§l az igénylének az igény kézhezvételétSl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
Jjegyzb a felel6s.
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Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelslt dolgoz6 kételes abban segitséget nynjtani. Ennck tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényls a felhivasban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet$ formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak k&zértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekl adatot tartalmazd adatbazisrél torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités 6sszegérdl az igénylSt — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének megéllapitdsa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges
munkaeréforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylSt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgiltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon
belil irasban vagy elektronikus ton értesiteni kell az igényldt. A kozérdeki adat megismerése
iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé
tdjékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor err8l a
Jegyzd 8 naptiri napon beliil tijékoztatja az igénylit.
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Az clutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokaird! nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
igazgatdsi iigyintézo 1. felelos.

4. A jogorvoslat szabilyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott ksltségtérités sszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanessaga

A Hivatal feladatkorébe tartozé iigyekben — kiilondsen az dnkormanyzati koltségvetésre és
annak végrehajtasara, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az
crre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilldnleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan — a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatisdnak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tijékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az onkormanyzat és a
hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

— hataskorére, illetékességére,

— szervezeti felépitésére,

— szakmai tevékenységére,

— eredményességének értékelésére,

— birtokaban 1év$ adatfajtakra,

— gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat az 6nkormanyzat honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:

"o

a) a kdzzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és hatariddre t6rténd megkiildésérsl,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitisarol kozzététel
el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsardl.
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A szervezeti egységek vezetéi a felel6sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekl adatokat minden Onkormanyzatnak a sajat honlapjan kozzé kell tenni. A
kozzétételrdl a jegyzo, a kijelslt dolgozd itjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kévetd 5 munkanapon beliil el kell végezni.

Az Onkormanyzat honlapja miksdésének biztositasaért, az adatkszlé feladatainak ellatasdért
a jegyzo altal kijelolt személy felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjanak kialakitasarél, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon tdrténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kézzétett
kozérdekli adat melyik hivatali egységtsl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kizzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds 4ltal kdzlésre atadott adatokkal valo
egyezdségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérél,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz0 - a Hat6sag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepl6 kozérdekil adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente felillvizsgélja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlSvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 10 napon belil cljuttatia az adatkdzléhéz vagy kozvetlenill az
adatbézisba rogziti. A felhasznal6 altal kitdltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds
letlthet, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkozldnek, illetve ilyen formatumban
teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkszl8hsz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez0ségét.

Az adatkdzI§ ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.
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Az adatkdzlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$z16 személy nevénck naplozasardl.

Az adatkdzlé gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlésc vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjén szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a kiilsé szakértd cég felelés.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltirisa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltdvolitds irant a megjelslt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdek(i adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez§ felhasznal6 nevét.

A honlapon szerepl8 koézérdekii adatok a honlaprél koézzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitisanak
idépontjara, illetve el6zé Aallapota archivéldsdnak (honlapon tartdsanak) idStartaméara a
szabélyzat 2. szdmi mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

v "

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési idd elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatviltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve

az adat el8z6 dllapotanak archiv allomanyban valé elérhet8ségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. tdrvény végrehajtasival Gsszefiiggh
kotelezettségek teljesitésérél évente marcius 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé. A
beszamolo aldtdmasztasat szolgdlé informdciokat a szervezeti egységek vezetdi marcius 15-ig
a jegyz8 rendelkezésére bocsatjdk. A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja és az igényl6k altal megtéritett koltség Ssszegére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. oktober 1-jétol lép hatilyba. Ezzel egyidejiileg a 2020. december 30.-4n
kelt szabalyzat hatalyat veszti.

A koltségvetési szerve vezetGinek® kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 5. szdmi mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelsségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a kéltségvetési szerv vezetdje felelds.

Az egyes beosztasokhoz tartoz6 személyek nevét az AZONOSITO NYILVANTARTAS 7 2
szdmu melléklet Azonosito lista tartalmazza.

Nekézseny, 2021. szeptember 30.

Jegyzo

Nekézseny Kozség Onkorméanyzata vonatkozésaban a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyulé szabalyzatban foglalt el8irdsok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Nekézseny, 2021. szeptember 30.

Csokvaomény Kézségi Onkormanyzat vonatkozasiban a kozérdekili adatok megism
iranyulé szabalyzatban foglalt elSirdsok értelemszerii alkalmazasat elrendelem. =

Csokvaomany, 2021. szeptember 30. 7——~7_‘_,/

//(f?ﬁ

...............................................

polgarmester

Csernely Kézségi Onkormanyzat vonatkozéasaban a kézérdeki adatok megismerésére iranyuld
szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Csernely, 2021. szeptember 30. )

................................................

polgdrmester

Koltsegvetesz szerv vezetfje alatt az AZONOSITO NYILVANTARTAS 12. sz. mellékletét képezd azonosito
listaban foglalt személyeket kell értent.

16 Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal



A kbzérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

irdnyulé szabalyzatban foglalt el8irdsok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Lénarddardc, 2021. szeptember 30.

polgdrmester

Biikkmogyordsd Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a kdzérdekii adatok megismerésére
irdnyuld szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Biikkmogyordsd, 2021. szeptember 30.

polgdrmester

Farkaslyuk Kozség Onkorményzata vonatkozasdban a kozérdekii adatok megismerese
irdnyulé szabélyzatban foglalt el6irdsok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Farkaslyuk, 2021. szeptember 30.

Jardanhaza Kozség Onkorményzata vonatkozdsiban a kozérdekd adatok megismerésére
irAnyulé szabalyzatban foglalt elbirdsok értelemszert alkalmazasat glrendelem.

Jardanhaza, 2021. szeptember 30.

polgdrmester

Farkaslyuk Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasaban a kézérdekli adatok
megismerésére iranyulé szabdlyzatban foglalt el6irdsok értelemszerli alkalmazésat
elrendelem.

Farkaslyuk, 2021. szeptember 30.

Jarddnhaza Roma Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasiban a kozérdekdi adatok
megismerésére  irAnyulé szabalyzatban foglalt eldirdsok értelemszer(i alkalmazasat
elrendelem.

Jardanhéza, 2021. szeptember 30.

elnok
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Nekézsenyi Napraforgé Ovoda vonatkozésaban a kézérdeki adatok megismerésére iranyuld
szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem. _—

Nekézseny, 2021. szeptember 30.

dvoda vezetd

Csokvaoméany Ovoda és Konyha és Mini Bolcs6de vonatkozasaban a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé szabalyzatban foglalt eléirdsok értelemszerli alkalmazasat
elrendelem.

Csokvaomany, 2021. szeptember 30.

évoda vezetd

Csernelyi Ovoda vonatkozésaban a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld szabalyzatban
foglalt eldirdsok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Csernely, 2021. szeptember 30.

irAnyul szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

(ldo((k e C)\U\W ...... 8% .4
ovoda veze

Farkaslyuk, 2021. szeptember 30.

%

-
.
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L szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

JeYZO. 48/439-501
TIKArSAG. ... e 48/439-501
UgyfélSZoIGAIAt ........oeeeiee et 48/439-501
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdamu melléklet

Adat Frissités Megérzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A vialtozasokat kévetden Az ¢el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetéségei
2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetben Az el620 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A valtozasokat kdvetden Az el6z0 allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama.
elektronikus levélcime)
4. | A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati A viltozasokat kovetden Az el6z§ allapot torlends
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend
5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kdvetden Az el6zd allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége
6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetben Az el6zd allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikddd mas kdzfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A valtozasokat kovetden Az cl6z0 allapot 1 évig
tulajdonaban 4ll0, illetve részvételével miikédé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai
9. | A kozfeladatot ellatod szerv éltal alapitott A valtozasokat kivetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miksdési engedélye
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kdvet6en Az eléz6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszté neve
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z4 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskdrét
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és milkddési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szol6 tajékoztatd magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esctén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak maédja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segité utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letsltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapesolodo
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol €s az iigyfelet terhel
kotelezettségekrdl

|'

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az ¢l6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott | A valtozasokat kovetéen | Az eléz6 allapot | évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltends
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a kdzfeladatot ellato
szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az elbézb allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a kbltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozasokat kovetden | Az el6zd allapot 1 évig
az allampolgari kdzremilkodés (véleményezés) |azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontésel, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi: a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | Atbrvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot [ évig
Jjogszabalytervezetek és kapcsolods rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | benytjtas idépontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott kévetden azonnal
elSterjesztések a benyiijtas idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval
11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisaval
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kévetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozé személy neve
14. | A kézfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabélyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai
16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara irdnyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
szerzddések listaja, amelyekben a kizfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik szerz6d6 fél
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd | A véltozasokat kovetéen | Az el6zd allapot 1 évig
kézérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altalanos szerzédési feltételek
18. | A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetéen | Az elzé allapot torlendd
és egvedi koézzétételi lista azonnal
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19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levs, a
kozadatok jrahasznositdsardl sz616 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
koézadatok listaja a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levé,

a kézadatok tjrahasznositasardl szol6 torvény
szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok

| megjelslésével

| A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositdsdra vonatkozo altalanos
szerzbdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
koézadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitéas alapjat képezd

| ténvezdkkel egyiittesen

A valtozéasokat kdvetd 15
napon beliil

| Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok tjrahasznositasardl sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatds

A valtozasokat kovetd 15

| napon beliil

Az eléz6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellatod szerv altal megkotstt, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szo16 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztos{to
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjelslése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak.
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eléz6 allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a
kozadatok iijrahasznositasarol szol6 torvény
szerint a kulturalis kzadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szivege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

25.

A kozadatok (jrahasznositasardl sz616 torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd ervel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutaté hivatkozas), amely az \jrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsathato kdzadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 9sszefiiggd ksltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja elé a
kozfeladatot ellatd szerv részére

| A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Az ¢l6z6 allapot térlendd
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves kdltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Jsszesitve

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szo16 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, sszegére, tovabba a tAmogatési program
megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve,
ha a kdzzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kdvetd 5
évig

Az dllamhaztartis pénzeszkézei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggd,
otmillié forintot eléré vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz8dést kétd felek neve, a
szerzédes értéke, hatarozott idére kétott
szerzddés esetében annak idotartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célii beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kétott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kéveté hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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az ajanlatok elbiralasarol, a megkstott

szerz6désekrol)

A koncessziorol szold torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetsk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatésara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,

szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal §sszefiiggé kifizetésre) forditott,

Otmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatisaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumbantartasaval

Nekézsenyi Kozos Onkormdanyzati Hivatala

25




A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

3. szdmu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...............................
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alahlizando):

Az adatokrol szdbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ........ B s BBye s e raseasonmenennrgyen (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmertild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelelé szévegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils kéltségeket nem
vallalom az dltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és moédon kaphatok
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltséget a ................. Onkormanyzatnak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhfizands)
személyesen,

postai Gton,

e-mail cimen keresztiil veszem ét.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

Cime

E-mail cim: ...

.........................................

igényl6 alairasa
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4. szami melléklet

A kozérdekii adatok el6allitasi koltségeinek mértéke

Az Info. tdrvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kdzérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 4. §-a értelmében:

(1) A munkaeré-raforditds Osszes koltségét a munkaeré-raforditds személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaer8-réforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egész Orara kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiikddé személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrdk szdmat meg kell szorozni e személy egy
munkadrédra es6 tényleges munkaerdkdltségével, ahol tényleges munkaerdkéltségnek az
e személyt megilletd rendszeres személyi juttatisok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggé munkaerd-raforditds Gsszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4 400 Ft vehetd figyelembe.
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5. szamiu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Szaniszl6 Zsoltné gazdéalkodo Sramnats 2o
Magyar Marianna gazdalkodd | W Mh

Toéth Miklosné igazgatasi eléado

GoH S rng

Fiirjes Kitti

titkArsdgi igyintézs @&—

Pamlényi Artarné

élelmezésvezetd ?w’“’&/”ﬁ (G‘g—]’

Szilagyi Tamas

falugondnok %‘@;@

Barta Gaborné gazdalkodo Kok (J‘Utrwn,d
Serf6zd Melinda tigykezeld @zvng O@ﬁua{g
Szilagyi Gabor tanyagondnok / ;{4”/—“‘ )
Holl6 Péterné ¢lelmezésvezetd ’H‘A
Bardosné Szekeres falucondnok b aldor!
Diéna & Lotlurey Ervaduce
X
Téth Henrietta igazgatasi ligyintézé Jort
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Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Borsodi-Markovics

titkarsagi iigyintézo

Nad Lo Doy

Zsanett
‘e . megbizott r -
Moring Erika 6vodavezet6 Ko ‘f Enlo
]
hln
Antal Lészl6 Janosné élelmezésvezetd M"}i‘ . \:lj
wWo
Kisné Rozsnaki 11k sl Qo
, gazdalkodd o
Timea Ny
. » r Ilk d r . ! ‘
Pallagi Lajosné gazdalkodé Conyos e
Vincze Erika igazgatasi ligyintéz6 UL—(/V
Vass-Vitéz Timea személyligyl és e
titkarsagi ligyintézo Uddez ™1 twaca
Farkasné Kods . . —_— /
Erzsébet aljegyz8 i ‘ %
Dobos Gyérgyné pénziigyi ligyintéz6 @QQUD}) Cm:’ 'WY]\ v

Bironé Fehér Diana

gazdalkodé

telepiilésiizemeltetési

Szab6né Hornyak ) . (TY R
7 uzsanna ¢és gazdasagi >
ligyintéz6 : 4
Nagy Dénes munkaiigyi ligyintézd UJ} 0 /M/\) J
Borbas Robertné gyermekvédelmi
ligyintézd ! g - ﬁﬁ

Sari-Timar Katalin

adotigyi ligyintéz0

Musatics Istvanné

szocialis tigyintéz6
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl

A’ Kormany az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXIL torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptdrvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezdket
rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nydjtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkéltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyljtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozo kézvetlen 6nkdltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nydjtott mésolat esetén az adathordozé kézvetlen onksltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus Gton hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott mésolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez szitkséges eszkozdk rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazd adathordozo koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informécids onrendelkezési
jogrél és az informéciészabadségrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kételezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nydjtott méasolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai Giton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfsldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfsldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatés keretében tértivevény tobbletszolgaltatdssal feladott, kényvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.
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3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége - az Infotv. 29.
§ (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaers-raforditas
idotartama meghaladja a 4 munkadrt.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaerd-raforditisként az igényelt adat
felkutatasahoz, 6sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jardl masolat
készitéséhez és a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges idbtartam vehet figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a masolat készitéséhez
szlikséges idStartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem &ll6 adat igénylésére keriilt sor, vagy a maésolat készitéséhez sziikséges idétartam
rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre 4ll6 adat rendelkezésre bocsatasihoz
sziikséges id6tartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditds osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkeénti
koltségeinek sszegeként kell megéllapitani.

(2) A munkaerd-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatirozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd
tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerckéltségnek az e személyt megillets
rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditis Osszes koltségeként
legfeljebb munkaéranként atlagosan 4400 Ft veheté figyelembe.

4/A. §*

5. § A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szdmithaté bele az az - adatigényl6nek visszafizetendé - osszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézéen megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjén meghatérozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatdrozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(4) bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatdlyba.

* Hatdalyon kiviil helvezte: 31/2020. (II. 29.) Korm. rendelet 15. §. Hatdlytalan: 2020. III 1-161.
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