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Adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat

ADATVEDELMI ES SZAMITASTECHNIKAI VEDELMI SZABALYZAT

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXII.
torvény 25/M. § (1) bekezdésének f) pontjaban és a 30. § (6) bekezdésében meghatarozottakra
tekintettel a szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szervek' adatvédelemmel 5sszefliggd
feladatait és eljarasi rendjét a kévetkezdk szerint szabalyozom.

L
ALTALANOS ADATVEDELMI SZABALYOK

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a rendelkezéseink figyelembevételével meghatirozza a kdltségverési
szervek személyes adatok védelmével kapcsolatos altalanos feladatait és az eljaras rendjét,
tovabba az adatbiztonsag kvetelményeinek érvényesiilését.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed
— Nekézsenyi K&z6s Onkormanyzati Hivatalra
~ Nekézseny Kozség Onkormanyzatara
— Csokvaomany Kozségi Onkormanyzatra
—  Csernely K6zségi Onkormanyzatra
— Lénarddaréc Kozség Onkormanyzatara
— Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzatara
— Farkaslyuk Kézség Onkormanyzatara
— Jardanhaza K6zség Onkormanyzatara
— Farkaslyuk Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra
— Jardanhdza Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra
— Nekézsenyi Napraforgé Ovodara
— Csokvaomany Ovoda és Konyha és Mini Bolesdére
— Csernelyi Ovodara
— Farkaslyuki Napkoziotthonos Ovodara

A szabalyzat személyi hatdilya kiterjed a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési
szerveknél kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyban 4llo vezetékre, iigyintézdkre,
valamint a munkajogviszony keretében foglalkoztatott tigyviteli és fizikai alkalmazottakra,
kdzszolgalati munkavallalékra. Kiterjed tovabba azokra a személyekre, akik az irdnyitd
szervtol kapott megbizasuk alapjan az Adatvédelmi és Szamitastechnikai Védelmi szabalyzat
eldirt rendelkezéseivel kapesolatba keriilnek.

A szabalyzat tdrgyi hatdlya kiterjed a koltségvetési szervek tulajdonat képezd, tovabba az
éplletekben 1évo €s hasznalt:

' Koltségvetési szerv alatt az AZONOSITO NYILVANTARTAS 12. sz mellékletét képez6 azonosité listiban
Joglalt szervezeteket kell érteni.

Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 5



Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

— valamennyi hasznalatban 1év6, vagy tarolt informatikai berendezésre és azok miiszaki

dokumentacidjara fiiggetleniil attdl, hogy az személyi hasznalatra vagy szervezeti
egység haszndlataba keriilt kiadasra;

— a koltségvetési szervnél keletkezett minden elektronikus adatra. annak keletkezésének,
felhaszndldsanak és feldolgozasanak helyétol és megjelenési formajatsl fiiggetleniil:

— valamennyi adathordozdra, azok tarolasara és felhasznélasara, illetve a beérkezés és a
feldolgozas kozétti id6szakra;

— akoltségvetési szerv altal hasznalt felhasznaldi programokra és rendszerprogramokra;

— az informatikai rendszerben megjelend valamennyi dokumenticidra (fejlesztési,
szervezési, programozasi, lizemeltetési).

A szabalyzat az informatikai rendszerrel kapcsolatos, biztonsdgos adatkezelési és
adatvédelemi eljardsokat és feladatokat rogzit. A szamitastechnikai eszkdzok beszerzésének
¢s hasznalatinak, a sajat készitési és vasarolt szoftverek alkalmazdsanak a folyamatat,
tovabba egyes személyek informatikai biztonsagot érint6 feladatait.

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a kiltségvetési szerv vezetlje’
felelos.

A koltségvetési szerv altal vezetett személyes adatokat tartalmazd, illetve a személyes
adatokat nem tartalmazé nyilvantartasokat, valamint az azokbdl tértént adattovabbitasokat.
tovabba a koltségvetési szerv altal elérhetd személyes adatokat tartalmazé, nem sajat
nyilvantartdsokat jelen szabalyzat 1-6. szdmii melléklete tartalmazza.

A koltségvetési szerv koztisztviselSit érintd személyi nyilvantartdsok (Kodzszolgilati
alapnyilvantartas, illetve Tartalékallomany és ires allashely vezetése) adatvédelmére a
Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezése az iranyadok.

A Kkoltségvetési szervnél nyilvantartott adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossdgra hozatal, illetve a sériilés, torlés, vagy
megsemmisiilés ellen.

Iratot munkakéri feladat ellatasan kiviil a munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil
feldolgozni, tarolni csak a koltségvetési szerv vezetdje egyetértésével lehet, azzal a feltétellel,
hogy az irat tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

Az iratok kezelése, taroldsa soran ki kell zarni annak a lehet8ségét, hogy illetéktelen személy
az iratok tartalmaba betekintést nyerjen. Az iratokat a koltségvetési szervnél zarhatd
helységben, elkiilonitetten kell tarolni. A munkavégzés céljara szolgald irodakat a
koztisztviseld, munkavallalo tavozasakor kulcsra kell zarni.

Az irodahelységek nyitva tartdsa miatti iratokhoz t6rténé illetéktelen hozzaférés esetén az
¢rintett fegyelmi €s kartéritési feleldséggel tartozik.

2. Az adatkezelés soran hasznalt fontosabb fogalmak

2 Koltségvetési szery vezetdje alatt az AZONOSITO NYILVANTARTAS 12. sz. mellékietét képez6 azonosito
listdban foglalt személveket kell érteni.
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Erintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
modon, kiilondsen valamely azonosité, példaul név, azonosité szdm, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithatd.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydzédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis €letére vagy szexualis iranyultsdgdra vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozé olyan, sajitos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyljtott egészségiigyi
szolgéltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarodl.

Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljéras sordn vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a biintet8eljardssal Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehaijtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsival Ssszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informaci6
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatél, ndllé vagy gyljteményes jellegétél. igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé
Jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotstt szerzédésekre vonatkozé adat,

Kizérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.
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Hozzdjdruldas: az érintett akaratdnak &nkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezé jogi aktusiban
meghatarozott keretek kozott - ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozés adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldével kdzOsen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kézosen hozza
meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoladsa vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegets veszélyek megel8zésére vagy elharitasira, a
blinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremiikddésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban valé kozremiikddésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljardsban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasdra iranyuld
tevékenységet folytaté szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést
folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolédé személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbél torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildszési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi céli adatkezelés: a nemzetbiztonsigi szolgdlatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- €és hatdskdrében végzett adatkezelése, valamint a rendGrség
terrorizmust elhérité szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskrében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrol sz416 torvény hatélya ald tartozé adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrl sz6lé torvény, tovabba a
honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodd
kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztdrsasag teriiletén felallitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarl, valamint jogallasukhoz kapcsolodd
egyes rendelkezésekrol szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatidrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhet6vé
tétele.
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Kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa
atjan valamely més harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténé tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ald tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t5bb allam kézétti megallapodds hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jétt Iétre.

Nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhet6vé tétele.

Adartorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasa t5bbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldatozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelslése atjan.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek sszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kzzé az
adatot - az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eur6épai Unié tagallama ¢&s az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szolod
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Uni6 és tagéllamai, valamint az Eurépai Gazdasdgi Térségrdl sz616 megallapodasban nem
részes dllam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
mobdosuldsat, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése. amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
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helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez.
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsol6dd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilénitve tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

3. Személyes adatok védelme

A koltségvetési szerv vezetdje a személyes adatkezelést végzd személy munkakéri leirasaban
hatdrozza meg az altala kezelhetd és elérheté személyes nyilvéantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzd személy feleldséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az
adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozd jogszabalyoknak, az adatkezelést elrendeld
jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajarulasanak megfeleléen végezze. Az adatgazda a
nyilvanvaléan jogsérté adatkezelési utasitasat koteles megtagadni és errdl a szervezet
vezetdjét (jegyzot) haladéktalanul irasban tajékoztatni.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek kotelesek az adatvédelmi és az adatbiztonsagi
szabalyokat betartani.

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti 4t harmadik személytdl,
amelyek kezelésére térvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet el3zetesen
tdjékoztatni kell az adatszolgaltatas Snkéntességérdl és kérésére a hozzajarulas megadasanak
vagy megtagadasdnak az adatkezeld tevékenységi korébe es§ kovetkezményeirdl.

Az adatok tarolasi modjat ugy kell megvialasztani, hogy torlésik az adattorlési hataridd
lejartakor, illetve ha az mas okbdl sziikséges, elvégezhetd legyen.

Az adatok a jogszabdlyban és a besorolasi kategéridban elfoglalt helyiik szerint a
meghatéarozott célra hasznalhatok fel.

A koltségvetési szerv szamitogépes halozatan 1évé nyilvantartdsokba torténé belépés a
koltségvetési szerv vezetdjének dontése alapjdn — a személyes jelszon kiviil — a haldzati
szoftverben egyedileg bedllitott hozzaféréssel engedélyezhet. A belépés csak a
legsziikségesebb korben, az ligyintézd munkakori feladatai ellatdsidhoz kapcsolédoan
engedélyezhetd a kdvetkezdk szerint:

Nekézsenyi Kozis Onkormanyzati Hivatal
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Megnevezés Hozzaférési jogosultsag
Ugyirat nyilvantartds tigyiratkezeldk
Kozszolgdlati alapnyvilvantartds jegvzd, aljegvzd

Jjegyzd, aljegyzd, pénziigyi tigyintézd,

Vagyonnyilvantartdas . L
gyomy gazddlkodasi digyintézd

A koltségvetési  szerv altal eclérhet6 nem sajat személyes adatokat tartalmazd
nyilvantartasokbol térténd adatkezelés esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

— Az adatkezelésre jogosultak névsordnak jovahagydsa a kéltségvetési szerv vezetdje
feladatkorébe tartozik. A belépésre vonatkozd személyi javaslat csak a
munkavégzéshez feltétleniil sziikséges, lehetd legsziikebb kirre vonatkozhat.

— A nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezék névsorat a
koltségvetési szerv vezetdje kiteles naprakészen vezetni.

— Hozzaférési  jogosultsaggal rendelkezd adatkezelé az adatlekérdezésekrél e
szabalyzat mellékletét képezd ,,Adatszolgaltatasi nyilvantartast” kételes vezetni.

II.
ADATVEDELMI SZABALYOK
APOLGAROK SZEMELYES ADATAIVAL KAPCSOLATOS FELADATOKRA
ES ELJARASOK RENDJERE

1. Altalanos rendelkezések

E szabalyok célja, hogy a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével
meghatdrozza a polgarok személyes adatai védelmével kapcsolatos feladatait, az eljarasok
rendjét.

2. Ertelmezé rendelkezések

A polgér természetes személyazonosito adatai: csaladi és utdneve(i), ndk esetében leanykori
csaladi és utoneve(i) (a tovabbiakban egyiitt: név): neme; sziiletési helye és ideje; anyja
lednykori csaladi és utoneve(i) (a tovabbiakban : anyja neve).

A polgar lakcim adata: bejelentett lakohelyének, illetve tartézkodasi helyének cime (a
tovabbiakban egyiitt: lakcim).

Adatszolgaltatds: a nyilvantartasban szerepl$ polgarok adatainak a térvényben meghatarozott
tartalmu és terjedelmi kozlése. Ezen beliil:
— egyedi adatszolgdltatds: egy polgar adatainak kzlése:

— csoportos adatszolgaltatds: az adatigényld altal vagy jogszabalyban meghatarozott
szempontok szerint képzett csoportba tartozd polgarok adatainak rendszeres vagy
eseti kozlése.

Nekézsenvi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 11
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3. Adatszolgaltatas

Az adatszolgéltatds iranti kérelem elbiralasa a koltségvetési szerv vezetdje hataskorébe
tartozik.

Az adatszolgaltatas iranti kérelmet jogszabalyban meghatarozott tartalommal kell benyUjtani.
Az adatszolgaltatas irnti kérelmet 30 napon beliil kell elbiralni.

Az adatszolgaltatdsok engedélyezésérol a koltségvetési szerv vezetdje nyilvantartast koteles
vezetni, melynek adattartalmat a 8. sz. melléklet tartalmazza.

Nem kell dijat fizetni, ha a nyilvantartas szerve az adatigényl6t a személyes adataihoz vald
hozzaférési joga gyakorlasa céljabél adatairdl barmilyen formaban tajékoztatja.’

Adatszolgaltatidsnak mindsiil, igy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell a koltségvetési szerv
munkatdrsai altal, feladatkoriik ellatasa érdekében, egyedi tigyeik elintézése céljabol igényelt
adatok kozlését is.

Az érintett polgar adatai szolgaltatdsat korlatozo, vagy tilté nyilatkozatat, illetéleg annak
visszavonasat személyesen, vagy meghatalmazott képviselGje utjan. tovabba ajanlott levélben
teheti meg a koltségvetési szervnél. (10. szdmu melléklet.) koltségvetési szerv vezetdje az
adatszolgaltatast korldtozd. vagy megtiltd., vagy ezek visszavondsardl rendelkezd
nyilatkozatokrol nyilvantartast vezet, melynek adattartalmat a 9. sz. melléklet tartalmazza.

Az érintett polgar tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti személyes
adatainak helyesbitését, torlését.

Az érintett kérelmére a koltségvetési szerv vezetdjétsl — a kérelem benyujtasatdl szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil — tijékoztatast ad az altala kezelt
adatairdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak, vagy kaptik meg az adatokat.

II1.
SZAMITASTECHNIKAI VEDELMI SZABALYOK

1. Adatok és programok védelme

A koltségvetési szerv szamitogépes adat-feldolgozasi folyamatdba keriild informacidkat és
programokat fokozott biztonsdgi szabalyok szerint kell kezelni. Ennek oka, hogy a
szamitégépen titoknak mindsitett adatokat nem tarolnak, illetve a feldolgozas soran keletkezd
adatok sem mindsiilnek titkosnak. Ezen fokozatba sorolas fiiggetlen az adatok megjelenési
formajatol.

Ettdl eltérd esetben a titkos ligykezelés szabalyai szerint kell eljarni.

A koltségvetési szervnél mikodé szamitégépeken csak elézetesen ellendrzitt programot
szabad futtatni. Az ellendrzésnek ki kell terjednie a vasarolt vagy atvett program tesztelésére,
esetleges mikddést akadalyozd hibak felderitésére. A felart hianyossagokrol jegyzOkonyvet
kell felvenni, melyet a programot szallitd szervhez haladéktalanul el kell juttatni. Hibas
programot {izembe helyezni tilos.

3 Modositotta: 3372019 (VILL 30.) BM rendelet 2. §.

Nekézsenyi Kozds Onkormanyzati Hivatal
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Tilos virusellendrzés nélkiil adathordozét a szamitogépbe helyezni, arrél programot vagy
adatot a rendszerbe t5lteni!

A tesztelést a felhaszndléval kozosen az informatikai feladatot ellatd kiilsé szakértd cég végzi.

Vasarolt, vagy atvett adathordozén tarolt program esetén minden esetben biztonsagi mésolatot
kell késziteni, majd az eredeti lemezt irasvédetté kell tenni.

A programok felhasznal6i dokumentaciojat a felhasznalas helyén kell elhelyezni.

Feldolgozdsra keriild adatok elokészitése

a) Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellenérzétt adatok
keriilhetnek.

b) Az ellendrzésért az adatfeleldsség elve szerint adatlapos régzités esetén az adatlapot
kiallité, adatlap nélkiili régzités esetén feldolgozast végzd kijelslt koztisztviseld
felel6s. Lehetdség szerint biztositani kell, hogy az adatok a keletkezés helyén
keriiljenek rogzitésre.

Feldolgozds folyamata

a) Az adatillomanyok médositasat kizarolag csak a feldolgozasra késziilt programmal
lehet elvégezni.

b) Az adatfeldolgozas soran a szamitogép- vagy programhibabdl adédd adatvesztés
fordulhat elé. Ilyenkor az adatrdgzitést azonnal be kell fejezni és a tovabbi
adatvesztés elkeriilésére az informatikai felelést ............ooooiviiiiiinnnnn..
haladéktalanul értesiteni kell.

Mentées

a) A szamitogépeken tarolt informacidk biztonsagos megbrzése céljabol az adatokat
sziikséges rendszerességgel legalabb két egyezd példanyban menteni kell.

b) Naponta sziikséges menteni az iktatasi adatdllomanyokat adathordozéra és a
haldzati rendszerbe is.

¢) Hetente mentést kell végezni a halézati miikodést biztosité kdzponti gépen tortént
adatvaltozasokrol.

d) Egyedi gépek vagy programok esetén a mentés gyakorisagat az adott
adatfeldolgozasi tevékenységet feliigyels illetékes vezetd hatarozza meg.

¢) Az egyedi gépekrSl a mentést az egyedi gép hasznalGja, a koltségvetési szerv
kozponti szervergépérdl a mentést a kijelslt szamitastechnikai munkatars végzi el.

Masolds
A szamitogépes programok a szerz6i jog szerint védelmet élveznek, ezért masolasuk,
harmadik fél szamara torténd tovabbadasuk tilos.

Torles
Magneses adathordozdkon tarolt adatok és programok torlését csak a tevékenységet
feliigyeld illetékes vezetd irasbeli engedélye alapjan lehet elvégezni. Kiilon figyelmet
kell forditani az irattarozasi és selejtezési szabalyok betartasara.

Nekézsenvi Kézés Onkormanyzati Hivatal 13



14

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Archivilds
Az informatikai eszkozein tarolt adatok archivalasat az adatok biztonsagos kezelése
érdekében a szervezetnél évente egyszer (december 31-ig) kell elvégezni. Az archiv
adatok tarolasanal figyelembe kell venni a biztonsagi elbirasokat (zarhato, tlizbiztos
taroloeszkdz), és biztositani kell a tarolasi koriilményeket (hémérséklet, paratartalom).

Visszatoltés

Az adathordozokon tarolt adatok visszatoltését, visszadllitisat a szervezetnél a
koltségvetési szerv vezetdje engedélyezheti. Ez aldl kivételt képeznek az egyedi
felhasznalok, akik a mentésekbdl sajat munkakényvtaruk adatait engedély nélkiil is
visszatdltetik.

Halézati alkalmazasok esetében az adatvesztés elkeriilésére és az adatbiztonsdg fokozasara
személyre lebontott hozzaférési jogosultsagot kell meghatarozni. (11. szdma melléket).

2. Szamitégépek, eszkozok és dokumentaciok védelme

A szamitogépek és eszkozok rendeltetésszerli hasznalataért a személyi leltdr szerint a
hasznalatra kijel5lt munkavallalo felels.

A halézati miik6d6 szamitégépeken kizarolag az erre kiképzett szakemberek dolgozhatnak.

Meghibasodas megelozésérol folyamatos karbantartdssal kell gondoskodni, iizemzavar esetén
a javitast csak arra kiképzett szakember végezheti.

Fizikai sériilések megelézésére (pl.: halézati vezetékszakadas) a szamitogépet telepitési
helyérdl elmozditani, vagy athelyezni nem szabad.

Vagyonvédelmi megfontolasbol azokat a szobdkat, ahol szamitégép tizemel, biztonsagi
felszereléssel kell ellatni. A koztisztviseld koteles a munkaidé végzetével a szamitogépet
kikapcsolni, az azok clhelyezésére szolgald irodahelységet bezarni és a kulcsot az iddpont
dokumentalasaval elzart helyen letenni. A koltségvetési szervtdl javitasra, vagy mas célbol
elszéllitani eszkozoket csak bizonylatolas utan lehet.

(4 vagyvonvédelemmel osszefiiggésben meg kell emliteni, hogy a technikai, adminisztrativ
Védelem /az informatikai rendszerben az adatkezelésre vonatkozé adatvédelmi és
adatbiztonsagi kévetelmények meghatdrozdasa/ a helyi sajatossdgoktél, de elsGsorban a szerv
dltal kezelt biztonsdgi okmdnyoktol fiiggben killonbéozé lehet. A 86/1996. (VI 14.) Korm.
rendelet szerint az igynevezett okmdnyvédelmi kategoridk /,A", ,B", ,,C"/ kivetelményei
alapjan kell meghatdrozni a védelmi médszereket és az adminisztrativ eljardsokat.)

Elektromos érintésvédelmi szempontbdl a szamitastechnikai eszkozoket csak védofdldeléses.
minden szdmitogéphez leltar szerint tartozé biztonsagi kapcsoldval ellatott dugaszol6 aljzatba
lehet csatlakoztatni. Annak sériilését minden esetben jelezni kell. A berendezéseket vizzel
oltani vagy tisztitani tilos!

Nekézsenvi Kozos Onkormdnyzati Hivaral
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3. Magneses adathordozok védelme

A magneses adathordozok védelmére és azonositasdra az adathordozokat azonositéval
(cimkével) kell ellatni és azokrol nyilvantartast kell vezetni.

A mentést tartalmazé adathordozok meg6rzési idejét Ggy kell meghatarozni, hogy azokrdl az
aktualis adatallomany sériilés esetén visszaallithaté legyen.

Virust tartalmazo, nem mentesithetd adathordozot haszndlatban tartani nem lehet.

Az adathordozot 6vni kell a szennyez6désektdl és a fizikai sériiléstdl, ezért hasznalat kézben
6vakodni kell a magnesezhetd réteg megérintésétél, hasznalat utan pedig zarhaté dobozban,
vagy a gyari csomagoldsban elektromos erdterektdl tavol (monitor, televizié, hangszoro,
ventilator, telefon, radio, stb.) kell tartani.

Kiilsé szervnek atadott adathordozokrdl bizonylatot (az atadas, atvétel iddpontjat, az 4tadds
céljat, az atadott adathordozo szamat, tartalmat az atvevd szerv megnevezését és cimét. az
atadas idejét, (ideiglenesen vagy véglegesen) az dtvevd szerv 6rzéssel megbizott felelésének
megnevezését, valamint az 4tadé és atvevo szerv erre feljogositott képviseldjének alairasat
tartalmazo jegyzéket) kell késziteni.

4. Az adathordozok selejtezése

A koltségvetési szerv altal vasarolt és a dolgozok részére kiadott adathordozdt abban az
esetben kell selejtezni, ha:

— fizikailag megsériilt,

— gyari, gyartasi hibabdl kovetkez6en felhasznalasra alkalmatlan,

— atarold kapacitds a megengedhet6 érték ala csokken,

— véglegesen elhasznalddott.
A felhasznalok felelossége, hogy a hasznalhatatlanna vélt adathordozékat (CD, DVD, stb.) a
koltségvetési szerv vezetdje felé jelezze, aki gondoskodik azok koézés helyen torténd
Osszegy(jtésérol. A selejtezés elétt biztositani kell az adathordozon térolt adatok biztonsagos
torlését (fizikai torléssel. formattalassal). Ha a tarolt adatok biztonsdgosan nem torélhetdk.

akkor az adathordozot igy kell megsemmisiteni, hogy tovabbi felhasznaldsra mar alkalmatlan
legyen, azaz fizikai roncsolassal kell hasznalhatatlanna tenni.

A megsemmisités sordn a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének

s

szabalyzataban eldirtak szerint kell eljarni, annak tényét megsemmisitési jegyzékdnyvben kell
rogziteni.

5. Virusvédelmi eljarasok

A koltségvetési szervnél alkalmazott virusvédelmi rendszernek meg kell felelnie a kdvetkezd
elvarasnak:

— a virus védelmi szoftvernek jo mindséglinek és kell6 gyakorisaggal aktualizaltnak
(frissitettnek) kell lennie, hogy felismerési hatékonysdga maximalis legyen;

— avirus védelmi szoftvernek minden tamadasi ponton aktivan {izemelnie kell.
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A koltségvetési szerv egészére Kkiterjedden a virusfertézések megeldzése, kiszilirése és
megsziintetése  ¢€ljabdl virusvédelemi szoftvert kell alkalmazni. A szoftver teljes
szamitastechnikai gépparkot lefedé (beleértve a mobil eszkdzoket is) telepitéséért, naprakész
és folyamatos Uzemeltetéséért, frissitéséért., a virustdmadédsok elleni védekezés
megszervezéséért a koliségvetési szerv vezetdje felelds. Az (jonnan vésarolt szamitdgépekre
azok rendszerbe allitasa soran telepiteni kell a viruskeresd programot.

A szamitogépes munkadllomésokon a viruskeresd programot agy kell beéllitani, hogy naponta
egyszer (az elsé bejelentkezéskor) megtorténjen az automatikus virusteszt futtatdsa. A
rendszerbe kiviilrél bekeriild adatokat (USB portrdl csatlakoztathaté eszkdzok, CD-ROM,
Internet stb.) felhasznalas eldtt virusellendrzésnek kell aldvetni. A viruskeresd program
munkaallomdasokon t6rténé lefuttatasa a felhasznalo feladata és feleléssége.

A viruskeres6 szoftvernek minden lehetséges bejutasi pontot (USB portrdl csatlakoztathatd
eszkozok, CD-ROM. hélézat, e-mail, stb.) ellendriznie kell, igy az els6dleges tdmadasi
feliiletnek mindsiildé munkaallomasokat, és a masodlagos tdmadasi feliiletnek mindsiilé
thzfalakat, alkalmazas és levelez6 szervereket.

A virusadatbazisok frissitése a rendszer hatékony miikédésének szempontjabdl fontos, mivel
az uj virusok megjelenése és elterjedése kozott rovid id6 (esetenként néhany 6ra) telik el.

6. A virusvédelem szabalyai a felhasznalé részérol

A koltségvetési szervnél alkalmazott virusvédelmi rendszer a szamitdgépek miikddése kozben
folyamatosan dolgozik, igy a felhasznaloi munka sordn igénybe vett llomanyok (programok,
adatok, dokumentumok) kozvetleniil mar a hasznalat elétt virusellendrzése keriilnek. A
szamitastechnikai eszk6zokon beallitott aktiv védelemi rendszer kikapcsoldsa tilos. A
rendszer kikapcsolasdbol adédo karokért (adatvesztés, illetéktelen hozzaférés stb.) a szabalyt
megszegd teljes kort felelosséggel tartozik.

Amennyiben a felhasznald a viruskeresd program , futtatdsa’ soran virust észlel, azonnal
Jelentenie kell a koltségvetési szerv vezetdje felé, aki feljegyezi a virus és a fertézott file nevét,
tovabba a munkaallomas szamat (helyét). Kiils6 szakértd cég gondoskodik a virus tovabbi
terjedésének megakadalyozasarol, és — amennyiben a felhaszniléi gépen futé program
automatikusan nem t6rélte — a virus szakszer( kiirtasarol.

7. Az elektronikus levelezés virusvédelme

Ha a koltségvetési szerv elektronikus levelezési rendszerén keresztiil fertézott levél, vagy
csatolt dllomény érkezik, arrél a viruskeresé szoftver értesiti a felhasznalot (és amennyiben
van a rendszergazdat). Ha az aktiv védelem a fert6zott allomanyt eltavolitja, akkor a munka
megkezdhetd vagy tovabb folytathatd, amennyiben nem képes a fert6zés eltavolitasara, akkor
a viruskereso rendszer a fert6zott allomanyt torli.

Ha a felhasznalé levelezési rendszerébe indokolatlan vagy varatlan e-mail érkezik annak
tartalmét személyesen (pl. telefonon, e-mailben) ellendrizni sziikséges.- Ha a kiildé nem
szandékosan mellékelt az e-mailhez allomanyt, akkor nem szabad megnyitni.
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V.
ZARO RENDELKEZES

Ez a szabalyzat 2021. oktober 1-jétél 1ép hatalyba.
A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni arrdl, hogy e szabdlyzatot valamennyi
munkatdrs megismerje, €s ennek tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirdsaval igazolja a

hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

A szabilyzatban az egyes beosztasokhoz tartozo személyek nevét az ,,AZONOSITO
NYILVANTARTAS” 13. szamii melléklet »Azonosité lista” tartalmazza.

Nekézseny, 2021. szeptember 30.

Nekézseny K6zség Onkormanyzata vonatkozdsaban az értékelési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Nekézseny, 2021. szeptember 30.

Csokvaomdny K6zségi Onkorményzat vonatkozésaban az értékelési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Csokvaomany, 2021. szeptember 30. V.

) &

Csernely Kozségi Onkormdnyzat vonatkozdsaban az értékelési szabalyzatban foglalt eléirasok

értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.
_________ @C%wél%{j"

polgarmester

Csernely, 2021. szeptember 30.

Nekézsenvi Kozos Onkormanyzati Hivatal 17
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Lénarddaréc Kozség Onkorményzata vonatkozésaban az értékelési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszeri alkalmazasat elrendelem. /—\
Ay

Léndarddarde, 2021. szeptember 30. (/

4y - BN
polgdrmester N /
e ———

Biikkmogyordsd Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban az értékelési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszeri alkalmazasat elrendelem.

Biikkmogyordsd, 2021. szeptember 30.

polgdrmester

Farkaslyuk K6zség Onkorményzata vonatkozésaban az értékelési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Farkaslyuk, 2021. szeptember 30.

polgdarmester

Jardanhaza Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban az értékelési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Jardanhaza, 2021. szeptember 30, [\ |

polgdrmester

Farkaslyuk K&zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban az értékelési
szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszerli alkalmazasat elrendelem.

Farkaslyuk, 2021. szeptember 30.

...............................................

elndk 4,
Jardanhéza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban az értékelési szabé[yzatbaﬂf_ —
™ wror r " r L4 T
foglalt eldirasok értelemszeri alkalmazdsat elrendelem. 7 N\
g \
Jardanhaza, 2021. szeptember 30. [
{ |
J 1 l\\ Jr.‘.f|l
elnik 3

Nekézsenyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
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Nekézsenyi Napraforgd Ovoda vonatkozasdban az értékelési szabélyzatban foglalt eldirasok
értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Nekézseny. 2021. szeptember 30.

ovoda vezetd

Csokvaomany Ovoda és Konyha ¢ Mini Bélesdde vonatkozdsiban az  értékelési
szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Csokvaomany, 2021. szeptember 30. /l \\

Csernelyi Ovoda vonatkozasaban az értékelési szabalyzatban foglalt elbirasok értelemszerii
alkalmazasat elrendelem.

Csernely, 2021. szeptember 30.

ovoda vezetd

Farkaslyuki Napkéziotthonos Ovoda vonatkozaséban az értékelési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Farkaslyuk, 2021. szeptember ‘é,’gsuﬂw:ub,
. s

évoda vezetd

Nekézsenvi Kézos Onkormdnyzati Hivaral 19
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A SZAMITOGEPES RENDSZERBE BELEPESRE JOGOSULTAKROL

7. §z. melléklet

Sor-
SZam

Név

Beosztas

Sl biad Pl Bl Bl Bl el ENl o

Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal



Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

8. s7. melléklet

Lapszdam: .........
ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS
Ugyintézé neve: ...............cccoooeeveivinn...,

........................................ adatbazisbdl

Sor- . Ugyirat | Erintett személy Igénylé Lek‘?r.d €265 | Lekérdezé
Datum célja, neve

. . wr s . Megjegyzés
szam Szam | neve, sziil. ideje | megnevezése | . . -
jogalapja

Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 27
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

9. s7. melléklet

AZ ADATSZOLGALTATASI KORLATOZASROL TETT NYILATKOZAT NYILVANTARTASI

ADATTARTALMAROL

Hozziférési jogosultsag

Sor-
SZam

Nyilatkoz6 neve

Személyi

oy Lakohelye Tartézkodasi helye
azonositoja

Nyilatkozattétel
ideje

S B BN IS4l Bl Il B

11

12.

13.

14.

Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal



Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

10. sz. melléklet

Targy: Adatszolgaltatas letiltasa a
... nyilvantartasbél
Cimzett

Telepiilési Onkormanyzat
jegyzbjének

Telepiilés

Tisztelt Jegyz& Asszony/Ur!
Alulirott .................... — a tovabbi jognyilatkozatom megtételéig — a ... személyes adataim
kiadasat, az erre vonatkozo adatszolgéltatas végzését a mai nappal kezdédéen letiltom.

A tilalommal érintett valamennyi az Onék altal vezetett nyilvantartasokban levé személyes
adatom kiilon-kiilon is csak kiilon irasbeli eseti engedélyem alapjan szolgéltathaté ki.

Kérem, hogy a kérelmem alapjan a megtett intézkedésérdl irasban értesitsen.

aldiras

Nekézsenvi Kozis Onkormdnyzati Hivatal 29
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat

11. sz. melléklet

HOZZAFERESI JOGOSULTSAG

Sor- Adatfeldolgozas X .
, , Név Beosztas
SZam megnevezése
L. Ugyirat nyilvantartas lgyintézé
) Kozszolgalati Jjegyzo, aljegyzd
" |alapnyilvantartas
S . Jegyzd, aljegyzd, pénziigyi
3. Vagyonnyilvéntartas tigyintézd, gazdalkoddsi iigyintézd
4.
5.
6.
7.

Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal



Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

Az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Szaniszl6 Zsoltné gazdalkodod Srouite Lo !
Magyar Marianna gazdalkodé HQ‘%DY‘ Q\m
Toth Miklosné igazgatasi el6add ("04 fe e U,O'!' "
. A Ul (- L
Fiirjes Kitti .t.ltk?rs?g,l, %
ugyintezo ‘

Pamlényi Arturné

élelmezésvezetd

v

Szilagyi Tamas falugondnok ﬁjj%&g‘/
Barta Géborné gazdalkodo Dok @,‘J [
Serfézé Melinda tigykezeld (ﬁ%ﬁp" M@Q’d_
Szilagyi Gabor tanyagondnok @L\
L7 4
Holl6 Péterné élelmezésvezetd
Dalchos
Bardosné Szekeres Diana falugondnok bt OV GJM\_
. , . /“ t
. . igazgatasi =
Toth Henrietta figyintézd e

Nekézsenvi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
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Név Beosztas Kelt Aldiras
Borsodi-Markovics Zsanett :g?;::fé % wl_ }ZJU.\ W M/m
Moring Erika odivond Sy Gib—
Antal Laszl6 Janosné élelmezésvezetd AR dadst ;‘:wkmf
Kisné Rozsnaki Timea gazdalkodd Yol Qg,&rﬁ w———
Pallagi Lajosné gazdalkodo
Vincze Erika nga;i?gs; (/(,.n\,_ é\__,_-—
Vass-Vitéz Timea Szegile;;}:sigg = s Uddds Tloger
tigyintéz4
Farkasné Koos Erzsébet aljegyz6 % %
!

Dobos Gytrgyné

pénziigyi ligyintéz6

Qolkoy %ﬂ/)ﬂe

’?L :" \M

Bironé Fehér Diana gazdalkodé P O Ul e
telepiiléstizemeltet L
Szaboné Hornyék Zsuzsanna | ési és gazdasagi Qm&‘ He. K—Lf.u\l
figvintézd Z Ly
, munkatigyi (/U ; Yi;
Nagy Dénes ligyintéz6 [(7/” /J ‘JJLH
Borbés Rébertné gyermekvedelmi
lugyintezo

!

Sari-Timar Katalin

adoiigyi ligyintéz6

Musatics Istvanné

szocialis igyintéz6

‘j,m wfq (%) Lwltyo(vv

Nekézsenyi Kozés Onkorményzati Hivatal
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Beosztas

Kelt

Alairas

Nekézsenvi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
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